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JD — GIAO VIEN TIENG ANH

A. THONG TIN

Chtrc danh cong viée Gio vién tiéng Anh

Cép bac cong viéc Gido vién

Bio cdo truc tiép cho Ban Quan li

Quan Iy nhan vién tryc tiép Ban Quan li

Phdi hop tac nghiép noi bd Cac Phong ban/ Bon vi trong Truong

Dia diém lam viéc S6 4 Bat Nan, Phuong Binh Trung, TP H6 Chi Minh

B. TRACH NHIEM CHINH

Cong tac giang day va cham séc:

- Chuén bi gido 4n va giang day hoc sinh theo chuong trinh hoc ciia trudng trong do tudi dugc
phén cong

- Lén ké hoach va chuan bi gi4o cu giang day theo chuong trinh hoc ciia trudong

- Str dung tiéng Anh dé giao tiép voi bé trong cac ,hoat dong hoc va sinh hoat hang ngay

- Cham s6c bé theo do tudi dudi sy phan cong- diéu phoi ciia quan ly.

- Bao c4o sinh hoat va hoc tdp hang ngdy cua con trong hé thong cua truong

- Hop phu huynh va trao d6i tinh hinh hoc tap ctia con theo lich ciia nha truong

- Tham gia dong gop ¥ twdng, chuan bi cho cac ngay 18 va sy kién ctia truong.

C. QUYEN HAN

- bé xuat y kién tham muu v6i quan 1i trong cach t6 chirc va van hanh 16p

- Tham gia déng gop v kién, 1én y tudng cho céc sy kién dic biét clia truong

D. YEU CAU GIOI TiNH - TUOI

- Nit, tudi tir 23 dén 35

E. QUYEN LOI

- Ché d,(f), phtic lgi theo quy dinh: Thudéng Lé (08/03, 30/04-01/05, Trung Thu, 02/09, 20/10, sinh
nhat, két hon, Tét, Luong T13, kham strc khoe dinh ky, du lich hang nam, ...

- Thoi gian 1am viéc: Thir 2-Thi 6 (7h30-17h30)

- Luong tu: 10,000,000 vnd ~ 11,000,000 vnd (Luong gross )

- Huéng tat ca cac ché 6 BHXH theo quy dinh

- Nghi céc dip L&, Tét theo quy dinh

- Pugc lam viéc trong moi truong nang dong, tré trung, chuyén nghiép
- Pugc dao tao cac k¥ nang, nghi¢p vu, chuyén mon cong viéc

- Pugc dao tao cac kién thuc dé phat trién ban than, phat trién chuyén mon cong viéc

- Co hoi thing tién 1én cac vi tri quan 1y
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F. YEU CAU

1. Trinh d¢ hoc van - T6t nghiép chuyén nganh Ngon Ngit Anh ¢ cac truong Dai
hoc: Khoa hoc Xa hoi & Nhan Van, Su pham, Sai Gon, Tén
Pirc Théng, Hoa Sen, Ngan Hang, Ngoai Ngitr Tin Hoc loai
kha gioi

2. Kha nang ngoai ngir - Toeic 850
- Ngoai ngtt IELTS 6.0

K¥ néng tin hoc - Str dung thanh thao vi tinh van phong.

Nang luc chuyén mon - Nghiép vu Su Pham, cac nghiép vu c6 lién quan (mam non)

Kinh nghiém cong tac - 01 nam (Pau vao)

AN I Pl el

T6 chat ca nhan - Ngoai hinh: Sang, Ua nhin, gon gang,

- Giong noi truyén cam

- Thai d6: ham hoc héi, cau tién

- K¥ ning: phat am chuan, giao tiép t&t voi hoc sinh va phu
huynh

- Tinh than cau tién nang cao nghiép vu

- Thich nghi, nhanh nhen, linh hoat

- Than thién, dong gop x4y dung va phat trién van héa Trudng

- Khong ngung nang cao nghiép vu

- Chu dong trong cong viéc

- Téap trung cao

- Nhiét tinh, hoa dong, ham hoc hoi

- Trung thuc, trach nhiém, can than, chu dao

- Kha nang lam viéc nhom, doc 1ap, Ba nhiém.

7. Dao tao - K¥ ndng quan ly
- K§ ndng mém (giao tiép, thuyét trinh, tu duy hé thong)
- K¥ ning bb tri cong viée

- K¥ ning giao tiép

- K¥ néng so ciu, y te, cham soc tré




